- I Centro GWERNé DO ESTADO
Maua Paula Souza DE SAO PAULO

ROTEIRO DO TCC - 2° SEMESTRE 2026 - 6° Ciclo

1 Inicio das aulas: 03 ago. 2026.

2 Data limite para envio do documento "Vinculo de Orientacdo do Projeto de Graduacao"
preenchido: 22 ago. 2026. O preenchimento do formuldrio sera realizado online por meio do link
<https://www.fatecmaua.com.br/tcc/>.

Portaria CEETEPS GDS n° 4069-2024 de 15/07/2024 - Estabelece os procedimentos de entrega
dos Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCCs). Disponivel em:<
https://www.fatecmaua.com.br/tcc/>.

A partir do momento que ha o vinculo com o orientador, esse segue até o final da defesa do TCC,
ndo sendo permitida a troca de orientador durante o semestre em curso. Desta forma, escolha
realmente um Prof(¥). Orientador(a) com aderéncia ao seu tema de estudo.

Caso o(s) aluno(s) ndo comparecam nas duas primeiras orientacdes, o professor orientador
devera se manifestar formalmente junto a diretoria de servicos administrativos, via e-mail, com
cOpia a respectiva coordenacgdo, efetivando a desvinculacdo do(s) orientando(s), ndo sendo
permitida a troca de orientador. O(s) aluno(s) devera(do), no semestre seguinte, buscar novo
orientador.

3 Data limite para a realizagdo da 12 Orientagdo: 29 ago. 2026.

4 Data limite para a realizagdo da 22 Orientagdo: 19 set. 2026.

5 Data limite para a realizacdo da 32 Orientagéo: 03 out. 2026.

6 Data limite para a realizacao da 42 Orientacdo: 17 out. 2026.

O(s) aluno(s) deve(m) realizar, no minimo, quatro orientacdes. Durante cada orientacdo, o(a)
Prof(¥). Orientador(a) deve preencher o campo do item Orientacdo da "Ficha de
Acompanhamento do Projeto de Graduacéo" e manté-la sob sua guarda.

A apresentacdo do TCC sera efetivamente aceita, somente ap0s a constatacdo da realizacdo das
guatro orientagoes.

7 Qualificacéo para apresentacado: de 26 a 31 out. 2026.

O(s) aluno(s) devera(ao) entregar ao(a) Prof(?). Orientador(a) uma copia da monografia elaborada.
O docente devera devolvé-la e assinalar os campos Qualificacao do item Parecer na "Ficha de
Acompanhamento do Projeto de Graduacé&o".

8 Agendamento da apresentacdo: de 13 a 19 nov. 2026, obrigatoriamente presencial.

e O(s) aluno(s) definira(ao), em conjunto com seu(ua) Prof(?). Orientador(a), os dois docentes que

compordo a banca examinadora. Caso o(s) aluno(s) escolha(m) um docente que néo lecione na
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Fatec de Maud, deve-se anexar seu minicurriculo a "Ficha de Acompanhamento do Projeto de
Graduacao".

e O(s) aluno(s) devera(ao) entregar a "Ficha de Acompanhamento do Projeto de Graduacao"
com os itens Banca Examinadora preenchidos e as trés cépias com espiral da monografia
qualificada e revisada (obrigatérias), que podem ser impressas frente/verso em papel A4
reciclavel ou ndo, a Secretaria de Coordenacéo do Curso. Nao serdo aceitos depdsitos apés 19
nov. 2026.

¢ Nao serarealizado o agendamento sem a entrega da documentacao citada acima.

¢ Os agendamentos deverao ser realizados:

Matutino: das 10h as 12h;
Noturno: das 19h as 21h;
Local: Sala da Coordenacéo de Curso — 3° andar do bloco B.

9 Requisicado da Ficha Catalografica: preferencialmente, antes da apresentacao.

e A ficha catalografica € um elemento obrigatério para as monografias e sua confeccado deve ser
solicitada, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, por meio do e-mail institucional da
biblioteca <f113bibli@cps.sp.gov.br>.

10 Apresentacgao: 23 a 28 nov. 2026, impreterivelmente.

e Apés a aprovagdo, o(s) aluno(s) deverdo realizar as corre¢cfes solicitadas pela banca
examinadora e aprovadas pelo(a) Prof(®). Orientador(a), e enviar o arquivo com a versao
corrigida da monografia ao(a) Prof(?). Orientador(a) para revisao final. O(A) Prof(?).
Orientador(a), por sua vez, encaminhara o arquivo no formato pdf com a revisao final da
monografia a coordenacdo respectiva do curso, por meio do e-mail institucional, copiando
o(s) aluno(s) participante(s) do TCC..

11 Entregafinal: impreterivelmente, até 07 (sete) dias apds a apresentacéo.

e O TCC deve seguir as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o Manual
de Normalizac&o de Trabalhos Académicos. Deve ser enviado em formato digital, juntamente com
seu respectivo produto (caso houver) e o Termo de Autorizagdo (TA), padronizado conforme as
orientagdes descritas a seqguir:

e O TCC deve ser entregue no formato PDF/A, com o tamanho maximo de 10 GB, produzido
diretamente em formato digital (nato-digital). O arquivo deve ser nomeado conforme padréo
estabelecido a seguir: nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_tulodotcc.pdf.

Exemplo: gestaoempresarial_2020 2 josesilva_gestaoempresarialapospandemia.pdf. Nao usar
espaco, acentuagdo, caracteres especiais ou caracteres mailsculos. Para evitar corromper o
arquivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do titulo.

e O TA deve ser entregue no formato PDF/A, com o tamanho maximo de 01 GB, podendo ser
produzido diretamente em formato digital (nato-digital) com as assinaturas dos autores, orientador
e coordenador reconhecidas por ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira) ou
digitalizado a partir do TA fisico, apds coleta das assinaturas. O TA deve ser nomeado conforme
padréo estabelecido para o arquivo do TCC com o acréscimo da sigla TA (Termo de Autorizagao):
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_tulodotcc_TA.pdf.

Exemplo: gestaoempresarial_2020_2_josesilva_gestaoempresarialapospandemia_TA.pdf. Os
modelos de Termos de Autorizacdo adotados pela Unidade de Ensino, para as modalidades de
curso presencial e a distancia, estdo disponiveis no site da Fatec Maua.
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12 Entrega do Termo de Autorizacdo (TA): até 90 dias a partir do encerramento do semestre.

e Caso os autores tenham interesse em disponibilizar sua pesquisa no repositério institucional,
deverd ser entregue obrigatoriamente o Termo de Autorizacdo (TA), devidamente preenchido,
assinado e digitalizado, conforme os topicos anteriores. Somente os trabalhos que obtiverem nota
igual ou superior a 9 serdo submetidos na integra ao RIC-CPS.
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