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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Lista de Abreviaturas

apud - citado por (citacao indireta - palavra latina).

ca. - aproximada (circa - palavra latina).

Ci. - Curie (unidade de medida de radioatividade).

Comp. - Compilador.

cf. - compare (conferre - verbo latino).

Coord. - Coord enador.

ed. - edicao.

Ed. - Editora.

et al. - e outros (et alii - expresséo latina).

f. - folha(s) impressa(s) somente no anverso.

Ib. - na mesma obra, capitulo ou pagina (Ibidem - palavra latina).
Id. - o mesmo autor (Idem - palavra latina).

il. - ilustracao (illus - palavra latina).

il. color. - ilustracéo colorida.

In: - Em nome (In nomine - palavra latina).

Inf. - Informacéo.

Loc. cit. - no lugar citado, isto €, na obra citada (Loc o citado - expressao latina).
M.Sc. - Mestre (Master Science - palavra inglesa).

n. - numero.

Op. cit. - no lugar citado, isto €, na obra citada (Opus citatum - expressao latina).
Org. - Organizador(es).

p. - pagina(s). Folha(s) impressa(s) no anverso e verso.

p. ## - pagina numero (##).

pol. - polegada (medida equivalente a 2,54 cm).

Prof. - Professor.

ref. - referéncia.

sem. - semestre.

S.I. - Sem local. (Sine loco - expressao latina).

S.l.: S.n. - Sem local e sem editora (Sine nomine).

S.n. - Sem editora (Sine nomine - expressao latina).
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V ou V. - Volume ou volume.
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Lista de Siglas

ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas.

BBS - Bookmarket Brouser Store.

BIPM - Bureau Internationale de Poids e Mesures.

BR - Brasil.

CD - Compact Disc.

CD-ROM - Compact Disc-Read Only Memory.

CPAATSA - Centro de Pesquisa Agropecuéria do Tropico Semi-Arido.
CEETPS - Centro Estadual de Educacao Tecnologica Paula Souza.
CONMETRO - Conselho Nacional de Metro logia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial.

DF - Distrito Federal (Capital do Brasil).

DVD - Digital Video Disc (ou Digital Versatile Disc).

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuatria.

EdUFF - Editora da Universidade Federal Fluminense.

EDUSP - Editora da Universidade de S&o Paulo.

FATEC - Faculdade de Tecnologia.

FEBAB - Federacdo Brasileira de Associagbes de Bibliotecarios, Cientistas da
Informacao e Instituicdes.

IAF - International Accreditation Forum.

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

IEC - International Electrotechnical Commission.

IES - Instituicdes de Ensino Superior.

ILAC - International Laboratory Accreditation Cooperation.

IPEA - Instituto de Pesquisa e Economia Aplicada.

IPT - Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas.

ISBN - International Standard Books Number.

ISSN - International Standard Serial Number.

ISO - International Organization for Standardization.

ITU - International Telecommunications Union.
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JPEG - Joint Photographic Experts Group.

KB - Kilo Byte.

Kb - Kilo bit.

NBR - Norma Brasileira.

PR - Estado do Parana.

OIML - Organizacgéao Internacional de Metrologia Legal.
OMC - Organiza¢ao Mundial do Comércio.

Pl - Patente de Invencéo.

SP - Estado de S&o Paulo.

SBN - Sistema Brasileiro de Normalizagéo.
SINMETRO - Sistema Nacional de Metro logia, Normalizacdo e Qualidade Industrial;
TCC - Trabalho de Concluséo de Curso.

UERJ - Universidade Estadual do Rio de Janeiro.
UFPe - Universidade Federal de Pernambuco.

UFRGS - Universidade Federal do Rio Grande do Sul.

6°Semestre - Ano Letivo 2010 Prof. M.Sc. Osmil.



FATEC-Maua Diretrizes para Elaboracao de TCC - Referéncias

LISTA DE SIMBOLOS

cm - centimetro.

m - metro.

© - copyright. Indicacao de direito de propriedade intelectual.

# - diferente de.

= - ijgual a.

## - numeros 0 a 99.

{§ - relacéo entre partes do texto.

& - autor do documento caracteriza um alerta importante ou Nota.

@ - autor do documento caracteriza um item que merece atencao .
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DIRETRIZ PARA ELABORACAO DE TCC:
CITACOES, REFERENCIAS E REFERENCIAIS

1 OBJETIVO

Esta diretriz tem por objetivo oferecer aos alunos da FATEC-Maua um
conjunto de orientagbes padronizadas, quanto as citacbes, as chamadas de
referéncias em texto e aos referenciais bibliograficos  utilizados na elaboracéo de
monografias, segundo os padrdoes da metodologia do trabalho académico baseado

nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Apesar da linha mestra de construcdo da diretriz ter sido baseada nas
exigéncias da ABNT, em alguns pontos foram adotadas algumas simplificacdes,

porém sem perder o foco proposto pelo organismo.

Salienta-se que, em qualquer situacdo, os critérios adotados as citacoes, as
referéncias em texto e aos referenciais bibliograficos de uma monografia, incluindo-
se todas as partes escritas do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), devem
respeitar os padrdes informados nesta diretriz ou na norma ABNT mais conveniente

para cada caso.

Outro fator digno de nota é a quantidade de folhas que compdem o
documento. Foi proposital apresentar numerosos extratos das normas ABNT NBR
6023:2002 e NBR 10520:2002, pois os autores de monografias, normalmente, tém
dificuldade em obté-las nas versbes atualizadas, além de terem grande dificuldade

de navegar pelas secdes e subsecoes.
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Para efeito de controle de mudancas, este conteudo retrata a Diretriz para

Elaboracao do TCC: citacOes, referéncias e referenciais da FATEC-Maua em 18 fev.

2010.

é E permitida a copia parcial ou integral deste documento, desde que

citada a fonte de origem do seu conteudo.
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2 ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS - ABNT
[ ASSOCIACAD
qu BRASILEIRA
DE NORMAS
2.1 Missao Q/ TECNICAS

Prover a sociedade brasileira de conhecimento sistematizado, por meio de
documentos normativos, que permita a producdo, a comercializagdo e uso
de bens e servicos de forma competitiva e sustentavel nos mercados interno
e externo, contribuindo para o desenvolvimento cientifico e tecnolégico,

protecdo do meio ambiente e defesa do consumidor. (ABNT, 2007)

2.2 Premissas

» Ser o0 Foro Nacional de Normalizacdo, previsto no Sistema Brasileiro de
Normalizacdo (SBN), no ambito do Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacéo e
Qualidade Industrial (SINMETRO);

e Ter compromisso com as diretrizes estratégicas do Conselho Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial (CONMETRO);

* Ser o representante do Brasil nos foros sub-regionais, regionais e

internacionais de normalizacao;

» Reconhecer como organismos internacionais de normalizacao:
 International Organization for Standardization (ISO);
 International Electro-technical Commission (IEC);

 International Telecommunications Union (ITU);

* Considerar como organizagbes internacionais com atividades de
normalizagéo:
« CODEX ALIMENTARIUS;
« Bureau Internationale de Poids e Mesures (BIPM);
 International Accreditation Forum (IAF);
« International Laboratory Accreditation Cooperation (ILAC);
« Organizagéao Internacional de Metrologia Legal (OIML);
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* Ser signatario do Cdédigo de Boas Praticas de Normalizacdo da

Organizacéo Mundial do Comércio (OMC);

* Ser entidade n&o-governamental, sem fins lucrativos e de utilidade

publica, como agente privado de politicas publicas. (ABNT, 2007)
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3 APRESENTACAO

Segundo Goncalves (2003), "O trabalho académico deve indicar, de modo
completo, as fontes secundarias ou de leitura utilizadas e citadas no corpo do texto,

relacionadas sob a denominacao de referéncias ."

"As referéncias tém por objetivo fornecer ao leitor condicdes de
aprofundamento no assunto abordado. Ou seja, € o conjunto padronizado dos
elementos descritivos retirados dos documentos e/ou outras fontes de informacéo

pesquisadas no decorrer do trabalho.” (Id., 2003)

"Por outro lado, as citacdes representam o dialogo com os autores
pesquisados, permite o aproveitamento de suas idéias, através das interpretacoes,

de forma a argumentar e a sustentar as proposi¢des do texto cientifico.” (I1d., 2003)

"Podem-se utilizar as Notas de Rodapé, que permitam eventuais
comprovacdes por parte do leitor e insiram consideracbes complementares no
trabalho.” (Id., 2003)

é Nos trabalhos elaborados na FATEC-Maua, recomenda-se a n&o
utiizagdo das Notas de Rodapé, a ndo ser que seja absolutamente necessério,
como nos dois casos descritos no paragrafo anterior, e traga inegavel melhoria na

compreensao do assunto em exposi¢ao pelo autor.

Entidades desfavoraveis ao uso de Notas de Rodapé, como IPT (2003),

alegam as seguintes consequéncias decorrentes deste procedimento:

» Descontinuidade na sequéncia da leitura do texto da monografia, ao se ler

as Notas de Rodapé;

* Nao é incomum, observar-se falta de critério, por parte de autores, quanto
a desproporcionalidade, em algumas paginas das monografias, entre 0s espagos
ocupados pelo texto e pelas Notas de Rodapé;
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» Desconhecimento ou dificuldade no uso da funcéo do aplicativo editor de
texto "Quebra de pagina ou de Secdo" pelos autores das monografias, afetam a

formatacao e a numeracéao das folhas das monografias.
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4 NBR 6023:2002

As orientacbes referentes as técnicas de elaboracdo de registros
bibliograficos baseiam-se na norma ABNT NBR 6023:2002 - Informacdo e
documentacdo - Referéncias - Elaboracdo, que estabelece os critérios oficiais de
referéncia documental e de outros materiais. (GONCALVES, 2003)

4.1 Objetivos

A Secéo 1 Objetivo da norma NBR 6023:2002 informa:

» "Estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias ";

* "Fixa a ordem dos elementos das referéncias e estabelece convencdes

para transcricdo e apresentacao originada do documento e/ou fonte de informacao”;

» "Destina-se a orientar a preparacdo e a compilacdo de referéncias de
material utilizado para a producdo de documentos e para inclusdo em bibliografias,

resumos, resenhas recensoes e outros";

* "Nao se aplica as descrigbes usadas em bibliotecas, nem as substitui."

4.2 Referéncias Normativas

Segundo a propria NBR 6023:2002, a completude de sua norma € obtida

com o0 apoio das seguintes padrdes:

* NBR 6032:1989 - Abreviacdes de titulos de peridédicos e publicacdes

seriadas - Procedimento;

* NBR 10520:2002 - Informacdo em documentacdo - Apresentacao de

citagdes em documentos;
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* NBR 12522:1988 - Abreviagéo na descrigcdo bibliogréfica - Procedimento;

« CODIGO de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. S0 Paulo: FEBAB,
1983-1985.
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5. NBR 10520:2002

Para as citacbes, priorizou-se a norma ABNT NBR 10520:2002 -

Informacao e documentacgao - Citagcbes em documentos - Apresentacéao.

5.1 Objetivo

A Secao 1 Objetivo da norma NBR 10520:2002 especifica as caracteristicas

exigiveis para apresentacao de citacdes em documentos.

5.2 Referéncias normativas

Segundo a propria NBR 10520:2002, a completude de sua norma € obtida

com o apoio das seguintes padroes:

* NBR 6023:2002 - Informacdo e documentacdo - Referéncias -

Elaboracéo;
* NBR 12522:1988 - Abreviagéo na descricdo bibliogréfica - Procedimento;

« CODIGO de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. S0 Paulo: FEBAB,
1983-1985.
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6 CITACOES

6.1 DefinicGes

A norma NBR 10520:2002 define como:

» Citacao: mencéo de uma informacao extraida de outra fonte:
e Citacdo direta : transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado;
» Citacao indireta : texto baseado na obra do autor consultado;
» Citacdo de citacdo : citagdo direta ou indireta de um texto em que nao

se teve acesso ao original.

* Notas de referéncia : notas que indicam as fontes consultadas ou

remetem a outras partes da obra onde o assunto foi abordado;

* Notas de rodapé : indica¢cdes, observa¢cdes ou aditamentos ao texto feitos
pelo autor, tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou

direita da mancha gréfica.

& Nos trabalhos elaborados na FATEC-Maua, recomenda-se a nao

utiizacdo das Notas de referéncia e rodapé, a ndo ser que seja absolutamente
necessario, ou traga inegavel melhoria @ compreensdo do assunto em exposi¢ao

pelo autor.

6.2 Localizacao

As citacdes podem aparecer:

¢ No texto;

* Em notas de rodapé.

é A FATEC-Maua nio incluirda em suas monografias de TCC:
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» Citagbes em Notas de rodapé ;
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* Numeracgdes das péginas (p. ##) referentes ao texto em referéncias.
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7 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Nas citacOes, as chamadas devem ser escritas em letras mailsculas e

minusculas e, quando estiverem entre parénteses , tém que usar letras maidsculas .

As chamadas podem ser feitas pelo: @

* Sobrenome do autor;
* Instituicao ;
» Responsavel : organizador da obra;

e Titulo do material utilizado.

Observe o exemplo, de chamadas feitas pelo Sobrenome do autor:

Segundo Bartié (2002), "No inicio da década de 1970, o processo de
desenvolvimento de software [...], sendo adotada como modelo para as
universidades e organizagoes."

ou

Segundo (BARTIE, 2002), "No inicio da década de 1970, o processo de
desenvolvimento de software [...], sendo adotada como modelo para as
universidades e organizagoes."

ou

"No inicio da década de 1970, o processo de desenvolvimento de software
[...], sendo adotada como modelo para as universidades e organizacdes." Bartié
(2002)

ou

"No inicio da década de 1970, o processo de desenvolvimento de software
[...], sendo adotada como modelo para as universidades e organizagdes." (BARTIE,
2002)
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Os quatro textos acima caracterizam casos de citagdes diretas.

é Foi aplicado ao texto, molduras pretas com fundo em cor clara, com

intuito especifico de ressalta-los.

é As duas chamadas de referéncia mais utilizadas sdo as que estédo
realcadas em azul em negrito , porém sua utilizacdo normal é cor preta, sem

negrito.

7.1 CitacOes Diretas

» As citacOes diretas, no texto, de até trés linhas , devem estar contidas

entre aspas duplas. @

* As citagOes diretas, no texto, com mais de trés linhas , devem ser
destacadas com recuo de 4,0 cm da margem esquerda, com letra menor (tamanho
10, sem negrito, justificada e espacejamento 1,5 entrelinhas) que a do texto utilizado

e sem aspas . @

N&do é facil determinar o0 momento em que a globalizagcdo toma forma e
comeca a interagir em meio a sociedade. Uma das correntes de
pensamentos que acredita que ela venha ocorrendo ja ha tempos, a divide
em trés fases. A primeira se inicia com a expansao mercantilista européia,
de 1450 a 1850; a segunda (1850 a 1950) seria caracterizada pelo
expansionismo industrial-imperialista e colonialista. Por fim, a terceira seria
marcada pela queda do muro de Berlim e do colapso da ex-Unido Soviética,
de 1989 até os dias atuais. (AIRES, 2006)
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7.1.1 CITACOES DIRETAS - DETALHES

Devem ser indicadas, do seguinte modo: as énfases ou destaques; o0s

acréscimos, os comentarios, as interpolacdes e as supressoes feitas pelo autor da

monografia : @

« Enfase ou destaque : negrito ou italico ou italico negrito ;
 InterpolagBes, acréscimos ou comentarios  : [... comentario ...];

» Supressodes de partes do texto: [...].

7.1.2 CITACOES DIRETAS - INFORMACAO VERBAL

Quando se tratar de dados obtidos por informag&o verbal (comunicacdes,
debates, palestras, entre outros) indicar, entre parénteses, a expressao informacéao

verbal , mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

"O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre." (SMITH,

2001, informacéao verbal)

é A FATEC-Mauéa mencionara as chamadas de referéncia no préprio texto .

Conforme ja mencionado, as Notas de rodapé nédo serao utilizadas.
A referéncia escrita apos o fim do texto deve conter, entre parénteses: o
Sobrenome do autor, em mailsculo, separado por virgulas do Ano e da frase

informacgéao verbal.

Os detalhes das chamadas de referéncia devem ser transcritos no

Referencial Bibliografico.
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7.1.3 CITACOES DIRETAS - DESTAQUES

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los com a expressao
grifo nosso entre parénteses, se escrita pelo autor do TCC, apés a chamada da

citacdo, ou grifo do autor , caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

"[...] para que nao tenha lugar a producdo de degenerados , quer fisicos,
quer morais, miseérias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, grifo

NOSSO0)

"[...] desejo de criar uma literatura independente , diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestacéo de passado colonial. [...]." (CANDIDO,
1993, grifo do autor)

* Quando a citagdo incluir texto traduzido pelo autor do trabalho, deve-se

incluir, apos a chamada da citagdo, a expresséo tradugdo nossa ou traducéo livre .

"Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, traducao

livre)
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8 SISTEMA DE CHAMADA

8.1 Regras gerais de apresentacéo

As citagbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:

numerico ou autor-data . @

Qualquer que seja 0 método adotado deve ser seguido constantemente ao

longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagdo com o Referencial Bibliogréfico.

* Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicdo(bes), responsavel(eis),
ou titulo estiver(em) incluido(s) na sentencga, indica-se a data, entre parénteses.

Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.

Segundo Morais (1955) assinala "[...] a presenca de concre¢des de bauxita

no Rio Cricon."

e Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-
se as iniciais de seus prenomes. Se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se

0S prenomes por extenso.

(BARBOSA, C., 1957) (BARBOSA, Cassio, 1999).
g # g =
(BARBOSA, C., 1989) (BARBOSA, Celso, 1999).

» As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas , em ordem
alfabética, apos a data e sem espacejamento, em conformidade com o Referencial

Bibliografico.
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De acordo com Reeside (1972a), "[...]."

A teoria demonstra que [...]. (REESIDE, 1972b)

8.2 Sistema numeérico

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma numeragdo Unica e
consecutiva , em algarismos arabicos , remetendo-a ao Referencial Bibliografico,

na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao se re-inicia a numeragcao das
citacOes a cada pagina. @

8.2.1 INDICACAO DA NUMERACAO
A indicacdo da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao

texto, ou situada pouco acima da linha, na forma de expoente, apds a pontuacéo

que fecha a citacéao.

Diz Rui Barbosa: "Tudo ¢€ viver, previvendo." (15)

n 15

Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo.
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8.3 Sistema autor-data

Neste sistema, a indicacédo da fonte é feita: pelo sobrenome de cada autor
ou pelo nome de cada entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacao,
seguido(s) da data de publicacdo do documento. @

No texto:
A chamada "pandectista havia sido a forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000)

No Referencial Bibliografico:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na Historia . Sao Paulo: Max Limonad,
2000.

No texto

Bobbio (1995) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta
situacdo, que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito
romano ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido
reconstituido por Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano."

No Referencial Bibliografico:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico : licdes de filosofia do direito. Sdo Paulo,
fcone, 1995.

No texto:

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se
considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de conteudos ja
previamente disponiveis, em outros lugares, para a teologia. (JOSSUA; METZ,
1976).

No Referencial Bibliografico:

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura.
Concilium , Petropolis, v.115, n. 5, p. 2-5, 1976.
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No texto:
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagéao de recursos tem um

papel crucial no processo de aprendizagem auto-dirigida.

No Referencial Bibliografico:

MERRIAM, S. e CAFFARELLA, R. Learning in adul’hood : a comprehensive guide.
San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

No texto:

"Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia,
sem quaisquer restricoes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros."
(COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992)

No Referencial Bibliografico:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia . Luxemburgo:
Servigo das Publicagbes Oficiais das Comunidades Européias, 1992.

No texto:
O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcéo é o chamado Contrato
de Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir

0s investimentos publicos no ensino superior. (BRASIL, 1995)

No Referencial Bibliografico:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado . Brasilia/DF: Brasil, 1995.
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Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras
sem indicacao de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do

documento, no caso de citacao direta, separados por virgula e entre parénteses.

No texto:

"As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade." (ANTEPROJETO ...,
1987)

No Referencial Bibliografico:
ANTEPROJETO de Lei. Estudos e Debates , Brasilia, DF, n. 13, jan. 1987.

Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este

deve ser incluido na indicacéo da fonte.

No texto:

E eles disseram "globalizagao", e soubemos que era assim que chamavam a
ordem absurda em que o dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se
diluem, ndo pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade. (A FLOR ..., 1995)

No Referencial Bibliografico:
A FLOR Prometida. Caderno Cotidiano . S&o Paulo: FSP, 21 abr. 1995.

No texto:
Em Nova Londrina (PR), as criancas sao levadas as lavouras a partir dos 5
anos.”" (NOS CANAVIAIS ...,1995)

No Referencial Bibliografico:

NOS CANAVIAIS, mutilagdo em vez de lazer e escola. Rio de Janeiro: O Globo, 16
jul. 1995.
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9 EXPRESSOES LATINAS E SUAS ABREVIATURAS

Utilizam-se expressdes latinas abreviadas ou ndo nas citacdes
subseqguentes do mesmo autor e/ou da mesma obra. Devem ser usadas na mesma

pagina ou folha onde aparece a citagdo a que se referem.

Oliveira e Espindola (2003) esclarecem que "Nas notas bibliograficas, a
primeira citagdo deve apresentar a referéncia bibliografica completa. As demais
citacbes da mesma obra podem ser abreviadas, utilizando-se expressoes latinas."

9.1 Expressoes latinas

"As expressoes latinas devem ser utilizadas somente em notas de rodapé.
Destaque faz-se a expressao apud, que pode ser utilizada no texto." (OLIVEIRA e
ESPINDOLA, 2003)

é A FATEC-Mauéa ndo incluird em suas monografias de TCC Notas de

rodapé , portanto as expressdes latinas devem ser utilizadas no texto .

Apud - citado por. @

"Empregada em bibliografia para designar a origem de uma citagao indireta."
(HOUAISS, 2001) Exemplo:

citado por

No modelo serial de |Gough (1972| apud NARDI, 1993), "[...] o ato de ler

envolve um processamento serial que comeca com uma fixacdo ocular sobre o

texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear."
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« Etalii ou Etal. - e outros. @

"Indicagao de que a obra a que se faz referéncia tem mais de um autor e se

menciona, por concisao, apenas o primeiro, omitindo os demais." (HOUAISS, 2001)

No texto:
[...]. As praticas-chave estdo contidas no "Key Practices of the Capability
Maturity Model, Version 1.1" [...]. (PAULK et al., 1993)

No Referencial bibliografico:

[ cinco autores |
PAULK, M. C.; WEBER, C. V.; GARCIA S.; CHRISSIS M. B. e BUSH M. Key
Practices of the Capability Maturity Model . Version 1.1. USA: Software
Engineering Institute, CMU/SEI-93-TR-25, feb. 1993.

 Ibidem ou Ib. - na mesma obra. @

"Empregada em citagdes, com o sentido de 'na mesma obra, capitulo ou
pagina'." (HOUAISS, 2001)

No texto:

"A Internet € um conjunto de redes de computadores interligados no mundo
inteiro, permitindo o acesso dos interessados de informacdes que estao
armazenadas em seus Web Sites." (SEVERINO, 2002)

"Permite a esses interessados navegar por essa malha de computadores,
podendo consultar e colher elementos informativos, de toda a ordem, ai disponivel."
(Ib., 2002)

No Referencial bibliografico:

[----m-m e Ibidem ou Ib. ------------m--mmo-- [
SEVERINO, Anténio J. Metodologia do Trabalho Cientifico . 22. ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2002.
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* Idem ou Id. - 0 mesmo autor. @

"Significa 0 mesmo autor e se usa para evitar a repeticdo do que se acaba
de dizer ou escrever." (DIC, 2002)

No texto:

"A Internet € um conjunto de redes de computadores interligados no mundo
inteiro, permitindo o acesso dos interessados de informacdes que estao
armazenadas em seus Web Sites." (SEVERINO, 2002)

"Permite a esses interessados navegar por essa malha de computadores,
podendo consultar e colher elementos informativos, de toda a ordem, ai disponivel."
(1d., 2002)

No Referencial bibliografico:

[---------- Idem ou Id. --------- |
SEVERINO, Antonio J. Metodologia do Trabalho Cientifico . 22. ed. Sédo Paulo:
Cortez, 2002.
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* Loco citatum ou Loc. cit. - no lugar citado, isto €, na obra citada.

"Emprega-se para indicar que a citacdo foi extraida de obra citada
anteriormente, mas entre esta e a nova citacdo medeiam outras citagdes de outras e
autores." (CERVO; BERVIAN, 1983) @

Ainda, segundo Cervo; Bervian (1983), Opus citatum ou Op. cit. tem a

mesma func¢do do Loco citatum .

No texto:

"A redacdo do trabalho cientifico apresenta caracteristicas préprias que
devem ser consideradas pelo estudante. O texto deve ser de facil compreenséao,
redigido em linguagem clara, precisa, com coeréncia e concisdo." (OLIVEIRA e
ESPINDOLA, 2003)

Segundo Cervo (1983) "As frases devem ser simples. Elas traduzem o
desenvolvimento l6gico do pensamento; convém, pois, cada uma delas contenha
apenas uma idéia, mas que a desenvolva completamente."

Leite (2000) afirma "o que prevalece na linguagem cientifica é o didatismo, a
racionalidade e a capacidade de transmitir aos outros conhecimentos com precisao
e objetividade."

Recomenda-se evitar 0 uso de termos vagos e imprecisos, adjetivacao
excessiva, que possam prejudicar a compreensdo do texto, certificando-se da
pontuacdo, pois sua utilizacdo correta é fundamental para o entendimento e
compreensao do texto. (Loc. cit., 2003) ou (Op. cit., 2003)

No Referencial bibliografico:
LEITE, R. C. Técnicas de apresentacdo . Campinas/SP: CEDEC, 2000.

————————————— Op. cit. --------------|
recomendacdes praticas. Sdo Paulo: CEETEPS, 2003.

SEVERINO, Anténio J. Metodologia do Trabalho Cientifico . 22. ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2002.
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10 MODELOS DE REFERENCIAS

Os modelos de referéncias estdo exemplificados nas Segdes 10 e 11.

10.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (catalogo, dicionario, enciclopédia, guia, manual,

entre outros) e trabalhos académicos (teses, disserta¢goes, entre outros).

10.1.1 OS ELEMENTOS ESSENCIAIS _@)

Os elementos essenciais sao:

» Autor(es);
 Titulo;

» Edicao;
* Local;

» Editora;

» Data de publicacéo.
Exemplo:

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil . Niteroi: EQUFF,1998.
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10.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui os mesmos tipos indicados na Subsecdo 10.1, em meio eletronico

(disquetes, CD-ROM, DVD, on-line, entre outros).

10.2.1 Referéncias em meio eletronico @
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
Monograficos no todo - Subsecdo 10.1 , acrescidas das informacdes relativas a

descricéo fisica do meio eletrbnico.
Exemplo:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio. Enciclopédia e dicionario digital 98
Direcdo geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta e Estaddo, 1998. 5 CD-
ROMs.

10.2.2 Obras consultadas on-line @
Também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletronico

apresentado:

» Entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em:;
* A data de acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:;

* Opcionalmente, acrescida dos dados referentes a hora, minutos e

segundos.
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Exemplo:

ALVES, Castro. Navio negreiro . [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

é Naio se recomenda referenciar material eletrdnico que permanece pouci

tempo publicado na rede.

10.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com

autor(es) e/ou titulo proprios.

10.3.1 OS ELEMENTOS ESSENCIAIS _@)

» Autor(es);
 Titulo da parte , seguidos da expresséo In:;
» A referéncia completa da monografia no todo.

* No final da referéncia, deve-se informar a paginacdo ou outra forma de
individualizar a parte referenciada.

Exemplo:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna . In: LEVI, G
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996.
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10.4 Parte de monografia em meio eletrénico @

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de
monografias, de acordo com a Subsec¢do 10.3, acrescidas das informacoes relativas
a descricdo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line, entre

outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-4 conforme
Subsecédo 10.2.2.

Exemplo:

POLITICA. In: Dicionario da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998.

Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

10.5 Publicagdo periodica _@)

Inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou numeros de revista e de jornal,
caderno entre outros, na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou
fasciculo de peridédico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias

jornalisticas, reportagens, secdes, entre outros).

10.5.1 PUBLICACAO PERIODICA COMO UM TODO

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de peridédico é utilizada no
referencial bibliografico e catalogos de obras preparados por bibliotecas, editores ou

livreiros.
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10.5.1.1 Elementos essenciais

o Titulo;
* Local de publicacao;
» Editora;

» Datas de inicio e de encerramento da publicacdo se houver.

Exemplo: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA . Rio de Janeiro: IBGE,
1939-.

10.5.2 PARTES DE REVISTA, BOLETIM, ENTRE OUTRAS @

Inclui volume, fasciculo, nUmeros especiais e suplementos, entre outros,

sem titulo proprio.
10.5.2.1 Elementos essenciais

 Titulo da publicagéo ;

* Local de publicacao;

» Editora;

* Numeracao do ano e/ou volume,;
* Numeracao do fasciculo;

» Informacdes de periodos;

» Datas de sua publicacao.

Exemplo: DINHEIRO. S&ao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
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10.5.3 ARTIGO E/OU MATERIA DE REVISTA, BOLETIM, ENT RE OUTROS @

Incluem partes de publicacdes periddicas (volumes, fasciculos, nameros
especiais e suplementos, com titulo proprio), comunicacdes, editorial, entrevistas,

recensodes (recenseamento), reportagens, resenhas entre outros.
10.5.3.1 Elementos essenciais

» Autor(es);

 Titulo da parte, artigo ou matéria ;

 Titulo da publicacéo;

* Local de publicacéo.

Numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou numero,

paginacao inicial e final. Quando se tratar de artigo ou matéria incluir:

» Data ou intervalo de publicacéo;

» Particularidades que identificam a parte se houver.
Exemplos:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica . Edicdo especial, v.
38, n. 9. Rio de Janeiro: set. 1984.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularism oenla

filosofia de la cultura . Revista Latinoamericana de Filosofia, v. 24, n. 2. Buenos
Aires, 1998.
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10.5.4 ARTIGO E/OU MATERIA DE REVISTA, BOLETIM, ENT RE OUTROS EM
MEIO ELETRONICO @

As referéncias devem obedecer aos padrées indicados para artigo e/ou
matéria de revista, boletim, entre outros, de acordo com a Subsecdo 10.5.3,
acrescidas das informacfes relativas a descricdo fisica do meio eletrbnico
(disquetes, CD-ROM, DVD, on-line, entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-a conforme
Subsecédo 10.2.2.

Exemplos:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa . n. 2. Rio de Janeiro:
Neo Interativa, 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital . .Net, Secdo Ponto de Vista.Rio de Janeiro,
nov. 1998. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.
Acesso em: 28 nov. 1998.

10.5.5 ARTIGO E/OU MATERIA DE JORNAL _@)

Incluem comunicacdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,

resenhas e entre outros.
10.5.5.1 Elementos essenciais

» Autor(es) se houver(em);
e Titulo;

* Nome do jornal;

* Local de publicacao;

» Data de publicacéo;
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» Secdo, caderno ou parte do jornal;

» Paginacéo correspondente.

Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginacdo do artigo ou

matéria precede a data.
Exemplo:

NAVES, P. Lagos andinos d&do banho de beleza . Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

10.5.6 ARTIGO E/OU MATERIA DE JORNAL EM MEIO ELETRO NICO @

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para artigo e/ou
matéria de jornal, de acordo com a Subsecdo 10.5.5, acrescidas das informagdes
relativas a descri¢do fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line,

entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-a conforme
Subsecédo 10.2.2.

Exemplos:
SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro . O Estado de S. Paulo,
Sao Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em:
<http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>. Acesso em: 19 set.

1998.

ARRANJO TRIBUTARIO. Diario do Nordeste On-Line, Fortaleza, 27 nov.1998.

Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.
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10.6 Evento como um todo

Inclui 0 conjunto dos documentos reunidos num produto final do proprio

evento (anais, atas, proceedings, resultados, entre outras denominacgdes).

10.6.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS @

* Nome do evento;

* Numeracao se houver;

* Ano e local (cidade) de realizacao;

» Titulo do documento (anais, atas, topico tematico, entre outros);
* Local de publicacao;

» Editora;

» Data da publicacéo.
Exemplo:

IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING
FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... . Valencia: Instituto de

Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

10.6.2 EVENTO COMO UM TODO EM MEIO ELETRONICO @

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para evento como
um todo, de acordo com as Subsecbes 10.6.1 e 10.6.2, acrescidas das informacdes
relativas a descricéo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line,

entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-a conforme a
Subsecédo 10.2.2.
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Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos ... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:

<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

10.7 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento).
10.7.1 Elementos essenciais @

* Autor(es);

* Titulo do trabalho apresentado ;

* In:, nome do evento;

* Numeracao do evento se houver;

* Ano e local (cidade) de realizacao;

e Titulo do documento (anais, atas, topico tematico, entre outros);
* Local;

» Editora;

» Ata de publicacgéo;

» Pagina inicial e final da parte referenciada.
Exemplo:

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da corregao e do
preparo do solo sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com
bananeiras . In: REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO
DE PLANTAS, 21., 1994, Petrolina. Anais ..., Petrolina: EMBRAPA, CPATSA, 1994.
p. 3-4.
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10.7.2 TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO EM MEIO ELETR ONICO @

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para trabalhos
apresentados em evento, de acordo com Subsecdes 10.6.1 e 10.6.2, acrescidas das
informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM,
DVD, on-line, entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-4 conforme
Subsecédo 10.2.2.

Exemplo:
GUNCHO, M. R. A educagdo a distancia e a biblioteca universitaria . In:

SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais ... .
Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

10.8 Patente
Os elementos essenciais sao:

» Entidade responséavel e/ou autor;
o Titulo;
* Numero da patente;

» Datas (do periodo de registro).

Exemplo:
EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital

multissensor de temperatura para solos . BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989, 30
maio 1995.
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10.9 Documento juridico

Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacao
dos textos legais).

10.9.1 LEGISLAGAO _@)

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e os textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoéria, decreto em
todas as suas formas, resolucdo do Senado Federal) e as normas emanadas das
entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria, resolu¢do, ordem de servicgo,
instrucdo normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre

outros).

10.9.1.1 Elementos essenciais

» Jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas);
e Titulo;

* Numeracéo;

* Data;

» Dados da publicagéo.

No caso de Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdicdo e o
titulo, acrescenta-se a palavra Constituicao, seguida do ano de promulgacéao, entre

parénteses.
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislacgéo e jurisprudéncia, Sado Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.
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BRASIL. Medida proviséria n ° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Secéo 1, p. 29514.

10.9.2 JURISPRUDENCIA (DECISOES JUDICIAIS)

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demais decisdes

judiciais.

10.9.2.1 Elementos essenciais

» Jurisdicdo e orgéo judiciario competente;

» Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero;
» Partes envolvidas se houver;

* Relator;

* Local,

* Data;

» Dados da publicacéao.

Exemplo:
BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 6 Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro

de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v.
10, n.103, p. 236-240, mar. 1998.

)

6°Semestre - Ano Letivo 2010 Prof. M.Sc. Osmil.



FATEC-Maua Diretrizes para Elaboracdo de TCC - Referéncias 49

10.9.3 DOCUMENTO JURIDICO EM MEIO ELETRONICO @

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para o documento
juridico, de acordo com as Subsecdes 10.9.1 a 10.9.3 acrescidas das informacdes
relativas a descri¢do fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line,

entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-a conforme a
Subsecédo 10.2.2.

Exemplos:

LEGISLACAO brasileira : normas juridicas federais, bibliografia brasileira de Direito.
7. ed. Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM. Inclui resumos padronizados
das normas juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agosto de 1999, assim como

textos integrais de diversas normas.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social . In: SISLEX: Sistema
de Legislacdo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social.
[S.l.]: DATAPREYV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. Ndo é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razdo de idade, inscricio em concurso para cargo
publico. Disponivel em: <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html|>.

Acesso em: 29 nov. 1998.
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10.10 Imagem em movimento @

Incluem filmes, videocassetes, DVDs, entre outros.
10.10.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os elementos essenciais sao:

» Titulo;

* Diretor;

* Produtor;
* Local;

* Produtora;
» Data;

» Especificacdo do suporte em unidades fisicas.
Exemplo:

OS PERIGOS do uso de téxicos . Produgcdo de Jorge Ramos de Andrade. Sao
Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.
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10.11 Documento iconografico @

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros.

10.11.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS
Os elementos essenciais sao:

* Autor;

e Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominagdo ou a
indicacdo Sem titulo entre colchetes, [S.t.]);

* Data;

» Especificacao do suporte.
Exemplo:

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes . 1980. 1 fotografia.

10.11.2 DOCUMENTO ICONOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO _@)

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
iconografico, de acordo com 10.11.1 e 10.11.2, acrescidas das informacdes relativas
a descricdo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line, entre

outros).

Quando se tratar de obras consultadas on-line , proceder-se-a conforme a
Subsecédo 10.2.2.
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Exemplos:

GEDDES, Anne. Geddes135.jpg . 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51
KB. Formato JPEG. 1 disquete, 5 ¥ pol.

STOCKDALE, René. When’s recess? [2002?]. 1 fotografia, color. Disponivel em:
<http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmlI>. Acesso em: 13 jan. 2001.

10.12 Documento cartografico

Inclui: atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros.

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para outros tipos de

documentos, quando necessario.

10.12.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os elementos essenciais sao:

» Autor(es),

e Titulo,

* Local,

» Editora,

» Data de publicagéo,

» Designacéo especifica e escala.

Exemplo:

ATLAS Mirador Internacional . Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,

1981. 1 atlas. Escalas variam.
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10.12.2 DOCUMENTO CARTOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO _@)

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para material
cartografico, de acordo com 10.12.1 e 10.12.2, acrescidas das informacdes relativas
a descricdo fisica do meio eletrbnico (disquetes, CD-ROM, DVD, on-line entre
outros). Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-4 conforme
10.2.2.

Exemplos:
FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil's confirmed
unprovoked shark attacks . Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala

1:40.000.000. Disponivel em: <http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/
statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>. Acesso em: 15 jan. 2002.

10.13 Documento sonoro no todo

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.
10.13.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

« Compositor(es) ou intérprete(s);
» Titulo;

* Local;

» Gravadora (ou equivalente);

» Data;

» Especificacao do suporte.
Exemplos:

ALCIONE. Ouro e cobre . Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.
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10.14 Documento sonoro em parte

Inclui partes e faixas de documentos sonoros.

10.14.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

» Compositor(es);

* Intérprete(s) da parte (ou faixa de gravacéo);

» Titulo, seguido da expresséo In:;

» Referéncia do documento sonoro no todo.

* No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de

individualizar a parte referenciada.

Exemplo:

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta . Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.
[S.l.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.

10.15 Partitura

Inclui partituras impressas e em suporte ou meio eletrénico.

Se forem necessaria maiores informagdes a respeito do assunto consultar as
Secbes 7.15.1 a 7.15.3 da norma NBR 6023:2002.

10.16 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes (animais

empalhados, esqueletos, fésseis, monumentos; objetos de museu entre outros).
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10.16.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS
Os elementos essenciais sao:

» Autor(es), quando for possivel identificar o criador artistico do objeto;

e Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominagdo ou a
indicacdo Sem titulo, entre colchetes [S.t.]);

* Data;

» Especificacao do objeto.
Exemplos:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar . 1918. 1 escultura variavel.

10.17 Documento de acesso exclusivo em meio eletron  ico @

Incluem as bases de dados, as listas de discussao, os sites, 0s arquivos em
disco rigido, os programas, 0s conjuntos de programas e as mensagens eletronicas

entre outros.
10.17.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS
Os elementos essenciais sao:
» Autor(es);
» Titulo do servico ou produto ;
» Versao (se houver);

» Descricao fisica do meio eletrdnico.

Quando se tratar de obras consultadas on-line, proceder-se-4 conforme
10.2.2.
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& No caso de arquivo eletrbnico acrescentar a respectiva extensio a

denominacéo atribuida ao arquivo.

Exemplo:

MICROSOFT Project for Windows 95 . Version 4.1. [S.L]: Microsoft Corporation,
1995. 1 CD-ROM.
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11 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

Os padrbes indicados nesta norma para apresentacdo dos elementos que

compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos (ver Secao 10).

11.1 Autoria

Para indicacdo da forma correta de entrada de nomes, pessoais e/ou de

entidades, deve ser utilizado o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

11.1.1 AUTOR PESSOAL _@)

Indica(m)-se o(s) Autor(es), de modo geral, pelo ultimo Sobrenome , em
mailsculas, seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou nao.
Recomenda-se, tanto quanto possivel, 0 mesmo padrdo para abreviacdo de nomes

e sobrenomes, usados no mesmo Referencial Bibliografico.
Os nomes devem ser separados por ponto-e-virgula , seguido de espaco.
Exemplos:

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal . Rio de Janeiro: Forense, 1995.

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico . S&o
Paulo: Atlas, 1995.

11.1.1.1 Mais de trés autores @

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro,

acrescentando-se a expressao et al. (abreviacao de et alii).
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Exemplo:

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil . Brasilia, DF: IPEA, 1994.

11.1.1.2 Responsaveis pelo conjunto da obra @

Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da
obra, em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel , seguida da abreviacdo, no singular, entre parénteses do tipo de
participagdo: compilador (Comp.), coordenador (Coord.), editor (Ed.), organizador

(Org.), entre outros.
Exemplos:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola . Sdo Paulo:
Summus, 1991.

LUJAN, Roger Patron (Comp.). Um presente especial . Tradu¢do: Sonia da Silva. 3.
ed. Sao Paulo: Aquariana, 1993.
11.1.1.3 Obra publicada sob pseudénimo

No caso da obra publicada sob pseuddnimo, este deve ser adotado na

referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor.
Exemplo:

DINIZ, Julio. As pupilas do senhor reitor . 15. ed. S&o Paulo: Atica, 1994. 263 p.

(Série Bom livro).
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11.1.1.4 QOutros tipos de responsabilidade

Outros tipos de responsabilidade (ilustrador, revisor, tradutor, entre outros)
podem ser acrescentados apoés o titulo, conforme aparecem no documento. Quando
existirem mais de trés nomes exercendo o mesmo tipo de responsabilidade, aplica-
se o recomendado em 11.1.1.1.

Exemplos:

ALIGHIERI, Dante. A divina comédia . Traducéo, prefacio e notas: Hernani Donato.
Sao Paulo: Circulo do Livro, [1983]. 344 p.

GOMES, Orlando. O direito de familia . Atualizacdo e notas de Humberto Theodoro
Janior. 11. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1995. 562 p.
11.1.2 AUTOR ENTIDADE @

As obras de responsabilidade de entidade (associacdes, congressos,
empresas, 0rgados governamentais, seminarios entre outros) tém entrada, de modo
geral, pelo seu préprio nome, por extenso .

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e

documentacéo: citacbes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTA(;AO, 10.,
1979, Curitiba. Anais ... Curitiba: Associacdo Bibliotecéria do Parana, 1979. 3 v.
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11.1.2.1 Entidade tem uma denominagao generica @

Quando a entidade tem uma denominagcao genérica, seu nome é precedido

pelo nome do érgdo superior, ou pelo nome da jurisdicdo geografica a qual pertence.
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de S&o Paulo . S&o Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades . Brasilia, DF, 1993. 28 p.

11.1.2.2 Entidade com denominagé&o especifica @

Quando a entidade, vinculada a um o6rgdo maior, tem uma denominacgao
especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu home. Em caso de
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a unidade geografica que

identifica a jurisdicdo, entre parénteses.
Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral : 1984. Rio de
Janeiro, 1985.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de
1829-1834. Lisboa, 1983.
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11.1.3 AUTORIA DESCONHECIDA _@)

Em caso de autoria desconhecida, a entrada € feita pelo titulo. O termo

andnimo nao deve ser usado em substituicdo ao nhome do autor desconhecido.
Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993.

11.2 Titulo e subtitulo _@)

O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como figuram

no documento, separados por dois-pontos.
Exemplo:

PASTRO, Claudio. Arte sacra : espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.

11.2.1 TITULOS E SUBTITULOS DEMASIADAMENTE LONGOS

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as
Gltimas palavras, desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser
indicada por reticéncias.

Exemplo:

ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.
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11.2.2 TITULO EM MAIS DE UMA LINGUA

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente , registra-se o segundo ou 0 que estiver em destaque, separando-o
do primeiro pelo sinal de igualdade (=).

Exemplo:
SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA . S&o
Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941 - Bimensal. ISSN 0035-0362.
11.2.3 PERIODICOS NO TODO

Quando se referenciam periodicos no todo (toda a colecédo), ou quando se
referencia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o
primeiro elemento da referéncia, devendo figurar em letras mailsculas.

Exemplo:
REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGCA O. S&o Paulo:
FEBAB, 1973-1992.

11.2.4 PERIODICO COM TIiTULO GENERICO

No caso de peridédico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade

autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicdo entre colchetes.

Exemplo:

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal . Rio de Janeiro, 1965 - .
Trimestral.
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11.2.5 TITULOS DE PERIODICOS ABREVIADOS

Os titulos dos periodicos podem ser abreviados, conforme a NBR
6032:2002.

Exemplo:
LEITAO, D. M. A informag&o como insumo estratégico . Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22,
n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.
11.2.6 INEXISTENCIA DE TiTULO

Quando nédo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que

identifique o contetdo do documento, entre colchetes.
Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos

apresentados ]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

11.3 Edicio @)

Quando houver uma indicacdo de edicdo, esta deve ser transcrita,
utilizando-se abreviaturas dos numerais ordinais (1., 2., ...) e da palavra edicdo (ed.),
ambas na forma adotada na lingua do documento.

Exemplos:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems . 5" ed. New York:
Schaum Publishing, 1956.
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PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente . 6. ed. Rio de Janeiro: L.Cristiano,
1995. 219 p.
11.3.1 EMENDAS E ACRESCIMOS A EDICAO
Indicam-se acréscimos, emendas, revisao a edicdo, de forma abreviada.
Exemplo:

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacao de publicacfes técnico-

cientificas . 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: UFMG, 1996.

& rev. e aum. E a forma abreviada de revisada e aumentada.

11.3.2 VERSAO DE DOCUMENTOS ELETRONICOS @

Considerar a versao de documentos eletrdnicos como equivalente a edicéo e

transcrevé-la como tal.
Exemplo:

ASTROLOGY Source. Version 1.0a. Seattle: Multicom Publishing, © 1994. 1 CD-
ROM.
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11.4 Local _@)

O nome do local (cidade) de publicacéo deve ser indicado tal como figura no

documento.

Exemplo:
ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar . Sdo Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.
11.4.1 NOMES DE CIDADES HOMONIMAS

No caso de homénimos de cidades, acrescenta-se o0 nome do estado, do

pais entre outros.

Exemplos:

* Vicgosa, AL;
* Vigosa, MG;
* Vigosa, RJ.

11.4.2 MAIS DE UM LOCAL PARA UMA SO EDITORA

Quando houver mais de um local para uma so editora, indica-se o primeiro

ou 0 mais destacado.
Exemplo:
SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Calculo de geometria

analitica . Traducédo de Alfredo Alves de Faria. Reviséo técnica de Antonio Pertence
Janior. 2. ed. S&o Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.
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é Na obra: Sdo Paulo - Rio de Janeiro - Lisboa - Bogota - Buenos Aires -
Guatemala - México - New York - San Juan - Santiago.
11.4.3 LOCAL NAO IDENTIFICADO DIRETAMENTE

Quando a cidade nédo aparece no documento, mas pode ser identificada,

indica-se entre colchetes.
Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria . [S&o Paulo]: SDF Editores, 1994.

11.4.4 SEMLocAL _@)

N&o sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expresséao sine loco,

abreviada, entre colchetes [S.1.].
Exemplos:

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os s6cios do
presidente . 3. ed. [S.l.]: Scritta, 1992.
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11.5 Editora _@))

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento,
abreviando-se 0s prenomes e suprimindo-se palavras que designam a nhatureza

juridica ou comercial, desde que sejam dispenséaveis para identificacao.
Exemplo:

LIMA, M. Tem encontro com Deus : teologia para leigos. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1985.

Nota: Na publicacdo: Livraria José Olympio Editora.

11.5.1 DUAS EDITORAS

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos
locais (cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que

estiver em destaque.
Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.). Historia da ciéncia :
0 mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP,
1995.

11.5.2 SEMEDITORA _@)

Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a expressao

Sine nomine, abreviada, entre colchetes [S.n.].
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Exemplo:

FRANCO, I. Discursos : de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [S.n.],
1993.

11.5.3 SEM LOCAL E O EDITOR @

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicagao,
utilizam-se ambas as expressodes, abreviadas e entre colchetes [S.I.: S.n.].

Exemplo:

GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador . [S.l.: S.n.], 1993.

11.5.4 EDITORA = AUTOR

Quando a editora € a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela autoria

e ja tiver sido mencionada, nao € indicada.
Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduacdo , 1994-1995.
Vigosa, MG, 1994.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoéria. AACR2, Anglo-American

Cataloguing Rules , 2".edition: descricdo e pontos de acesso. 2. ed. rev. e atual.
Brasilia, DF, 2001.
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11.6 Data _@)

A data de publicacéo deve ser indicada em algarismos arabicos.
Exemplo:

LEITE, C. B. O século do desempenho . S&o Paulo: LTr, 1994.

11.6.1 ELEMENTO ESSENCIAL PARA A REFERENCIA

Por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser
indicada uma data, seja da publicac&o, distribuicdo, copyright (©), da impresséo, da

apresentacao (deposito) de um trabalho académico ou outra.
Exemplo:

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola , 22 série. Sao Paulo: Paulinas, © 1993.

11.6.2 DATA INDETERMINADA Q

Se nenhuma data de publicacgédo, distribuicdo, copyright, impresséo ou outra
puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

e [1971 ou 1972]: uma data ou outra;

e [19697?]: data provavel;

* [1973]: data certa, ndo indicada na obra;

* [entre 1906 e 1912]: use intervalos menores de 20 anos;
* [ca. 1960]: data aproximada;

* [197-]: década certa;

e [197-?]: década provavel;
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* [18--]: século certo;

* [18--7?]: século provéavel.

FLORENZANO, Everton. Dicionario de idéias semelhantes . Rio de Janeiro:

Ediouro, [1993]. 383 p.

11.6.3 OBRA COM VOLUMES PUBLICADOS EM UM PERIODO DE TEMPO

As referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um

periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicacdo separadas

por hifen.

Exemplo:

RUCH, Gastao. Historia geral da civilizacdo : da Antigtidade ao século XX. Rio de

Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

11.6.4 Publicacdes periddicas em curso

Em listas e catalogos, para as colecbes de periddicos em curso de

publicacao, indica-se apenas a data inicial seguida de hifen e um espaco.

Exemplo:

GLOBO RURAL . Sdo Paulo: Rio Grafica, 1985- . Mensal.

11.6.5 Publicacdes periodicas encerradas

Em caso de publicacdo periddica, indicam-se as datas inicial e final do

periodo de edicdo, quando se tratar de publicacdo encerrada.

6°Semestre - Ano Letivo 2010 Prof. M.Sc. Osmil.



FATEC-Maua Diretrizes para Elaboracdo de TCC - Referéncias 71

Exemplo:

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA . Rio de Janeiro: Confederacao Nacional da
Industria, 1957-1968. Mensal.

11.6.6 ABREVIATURA DE MES _@)

Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da

publicacéo.
Exemplos:
BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitagcdo psicossocial : uma

relacdo possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo,
Séo Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar.1993.
11.6.7 PUBLICAQAO COM UNIDADE DE TEMPO DIFERENTE DE MES

Se a publicacao indicar, em lugar dos meses, as estacdes do ano ou as
divisbes do ano em trimestres, semestres, entre outras, transcrevem-se 0s primeiros
tais como figuram no documento e abreviam-se os ultimos.

Exemplo:

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e | iteratura .
Gragoata, Niterdi, n. 1, 2. sem. 1996.
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11.7 Descricéo fisica

Pode-se registrar o nimero da ultima pagina, folha ou coluna de cada
seqUéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e
arabicos).

Exemplos:

LUCCI, E. A.Viver e aprender.estudos sociais , 3: exemplar do professor. 3. ed.
Séo Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense . 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994. vii, 236 p.
11.7.1 NUMERO TOTAL DE PAGINAS OU FOLHAS

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja,
um volume, indica-se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p.

ou f.

é A folha é composta de duas paginas : anverso e verso. Alguns trabalhos, como

teses e dissertacdes, sdo impressos apenas no anverso e, neste caso, indica-se f.

Exemplos:

PIAGET, Jean. Para onde vai a educacao . 7. ed. Rio de Janeiro: J.Olympio, 1980.
500 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanga social . Fortaleza: Fundagé&o
Waldemar Alcéantara, 1993. 17 f.
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11.7.2 PUBLICACAO EM MAIS DE UM VOLUME

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,

mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo:
TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal . 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva,
1994. 4 v.

11.7.3 NUMERO DE VOLUMES BIBLIOGRAFICOS # DO FiSICO

Se o numero de volumes bibliogréaficos diferir do nUmero de volumes fisicos,
indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido do numero de

volumes fisicos.

Exemplo:

SILVA, Placido. Vocabulario juridico . 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5 v. em
3.

11.7.4 REFERENCIA A PARTES DE PUBLICACOES

Quando se referenciarem partes de publicacbes, mencionam-se 0s numeros
das folhas ou péaginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p., ou indica-se o
namero do volume, precedido da abreviatura v., ou outra forma de individualizar a

parte referenciada.

Exemplo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo paraa al  fabetizacao .
In: CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p.
31-40.
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11.7.5 PUBLICACAO SEM PAGINACAO OU NUMERACAO IRREGU LAR

Quando a publicacdo ndo for paginada ou a numeracdo de paginas for

irregular, indica-se esta caracteristica.

Exemplos:
MARQUES, M. P.; LANZELOTTE, R. G. Banco de dados e hipermidia : construindo
um meta modelo para o Projeto Portinari. Rio de Janeiro: PUC, Departamento de

Informatica, 1993. Paginacéo irregular.

SISTEMA de Ensino Tamandaré : Sargentos do Exército e da Aeronautica. [Rio de

Janeiro]: Colégio Curso Tamandare, 1993. Nao paginado.

11.8 llustracdes _@)

Podem-se indicar as ilustracbes de qualquer natureza pela abreviatura il.;

para ilustracdes coloridas, usar il. color.
Exemplos:
CESAR, A. M. A bala e a mitra . Recife: Bagago, 1994. 267 p., il.

BATISTA, Z.; BATISTA, N. O foguete do Guido . llustracdes de Marilda Castanha.
Séo Paulo: Ed. do Brasil, 1992. 15 p., il. color.
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11.9 Dimensées _@)

Em listas de referéncias, pode-se indicar a altura do documento em

centimetros e, em caso de formatos excepcionais, também a largura.

Em ambos os casos, aproximam-se as fracdes ao centimetro seguinte, com

excecdo de documentos tridimensionais, cujas medidas sdo dadas com exatidao.
Exemplos:

DURAN, J. J. lluminacgéo para video e cinema . S&o Paulo: [S.n.], 1993. 126 p., 21

cm.

CHEMELLO, T. Las, linhas e retalhos. 3. ed. Sdo Paulo: Global,1993. 61 p., il., 16

cm x 23 cm.

11.10 Séries e colecbes

Apés todas as indicagfes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas as
notas relativas a seéries e/ou cole¢des. Indicam-se, entre parénteses, os titulos das
séries e colecdes separados por virgula, da numeracao, em algarismos arabicos, se

houver.
Exemplo:

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo : o desafio a nova ordem pds-socialista. S&ao
Paulo: Scipione, 1993. 104 p., il., 23 cm. (Histéria em aberto).
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11.11 Notas

Sempre que necessario a identificacdo da obra deve ser incluidas notas com

informacdes complementares, ao final da referéncia, sem destaque tipografico.
Exemplos:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal . S&o Paulo: Centro Brasileiro de Classificacéo

de Doencas, 1978. Mimeografado.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

11.11.1 DOCUMENTOS TRADUZIDOS @

Em documentos traduzidos, pode-se indicar a fonte da traduc&o, quando

mencionada.

Exemplo:
CARRUTH, Jane. A nova casa do Bebeto . Desenhos de Tony Hutchings. Traducdo
Ruth Rocha. S&o Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Traducao de: Moving house.
11.11.2 TRADUCAO INDIRETA

No caso de traducdo feita com base em outra traducéo, indica-se, além da
lingua do texto traduzido, a do texto original.

Exemplo:
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SAADI. O jardim das rosas... Tradugédo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p., il. (Colecdo Rubaiyat). Versdo francesa de Franz

Toussaint do original arabe.
11.11.3 SEPARATAS
As separatas devem ser transcritas como figuram na publicacao.
Exemplos:
LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez . Separata de:

Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Séo Paulo, v. 37,n. 2, p. 125-127, 1981.

11.11.4 TESES, DISSERTACOES E OUTROS TRABALHOS ACAD EMICOS @

Nas teses, dissertagcbes ou outros trabalhos académicos devem ser
indicados em nota o tipo de documento (tese, dissertacéo, trabalho de conclusdo de
curso, entre outros), o grau, a vinculacdo académica, o local e a data da defesa,

mencionada na folha de aprovacao (se houver).

Exemplo:
MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario . 1990. 51 f. Trabalho de Concluséao de
Curso (Especializagédo) - Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo Castelo
Branco, S&o Paulo, 1990.

11.11.5 OUTRA NOTAS

Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas

importantes para a identificacéo e localizacéo de fontes de pesquisa.
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Exemplos:

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras . 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1994. 301 p., il. Inclui indice: ISBN 85-7164-411-x.

PELOSI, T. O caminho das cordas . Rio de Janeiro: Anais, 1993. 158 p., il
Bibliografia: p. 115-158.
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12 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme ABNT
NBR 10520:2002.

Os sistemas mais utilizados sédo: alfabético (ordem alfabética de entrada) e

numeérico (ordem de citagdo no texto).

12.1 Sistema alfabético _@))

Se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no

final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica ordem alfabética.
As chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia, com

relacdo a escolha da entrada, mas ndo necessariamente quanto a grafia, conforme a
ABNT NBR 10520:2002.
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Exemplo:

No texto:

Para Gramsci (1978) uma concepcao de mundo critica e coerente pressupde
a plena consciéncia de nossa historicidade, da fase de desenvolvimento por ela

representada [...].

Nesse universo, o poder decisério esta centralizado nas maos dos
detentores do poder econdmico e na dos tecnocratas dos organismos internacionais
(DREIFUSS, 1996).

Os empresarios industriais sdo mais até que os educadores, precisamente,
agueles que hoje identificam tendéncias na relagéo entre as transformacdes pelas
quais vém passando o processo de trabalho, o nivel de escolaridade e a qualificacao
real exigida pelo processo produtivo (CONFEDERACAO NACIONAL DA
INDUSTRIA, 1993).

No Referencial Bibliografico:

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacdo basica e

formacéao profissional . Salvador, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades : mundializacdo, globalizacdo e

planetarizacéo. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepcdo dialética da Historia . 2. ed. Rio de Janeiro:

Civilizacao Brasileira, 1978.
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12.1.1 REPETICAO DO MESMO AUTOR _@)

Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas
sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas referéncias

seguintes a primeira, por um traco sublinear (equivalente a seis espacos) e ponto.
Exemplo:

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala : formacdo da familia brasileira sob

regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

. Sobrados e mucambos : decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sédo
Paulo: Ed. Nacional, 1936.

12.1.2 REPETIGAO DO MESMO AUTOR E TiTULO _@)

Além do nome do autor, o titulo de varias edicdbes de um documento
referenciado sucessivamente , na mesma pagina, também pode ser substituido por
um traco sublinear nas referéncias seguintes a primeira (conforme 12.1.1).

Exemplo:

FREYRE, Gilberto. Sobrados e mucambos : decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. S&o Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.

. 2. ed. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.
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12.2 Sistema numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve

seguir a mesma ordem numeérica crescente.

O sistema numeérico ndo pode ser usado concomitantemente para notas de

referéncia e notas explicativas.

Exemplos:

No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira®, é facultado

ao magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regido escolhida foram analisados

minuciosamente?.

Na lista de referéncias:

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro . [S&o Paulo]:
R. dos Tribunais, 1992.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965.
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GLOSSARIO

As definicbes das palavras, a seguir, foram transcritas do item 3 Definicbes
da norma NBR 6023:2002.

Autor(es) : pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do conteudo intelectual

ou artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s) : instituicdo(0es), organizacédo(bes), empresa(s), comité(s),
comissao(0es), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em que

nao se distingue autoria pessoal.

Capitulo, se¢éo ou parte : divisdo de um documento, numerado ou nao.

Documento : qualquer suporte que contenha informacao registrada, formando uma
unidade, que possa servir para consulta, estudo ou prova. Inclui impressos,

manuscritos, registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e eletrénicos, entre outros.

Edicdo: todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz.
Pertencem a mesma edicdo de uma obra todas as suas impressdes, reimpressoes,
tiragens entre outras, produzidas diretamente ou por outros métodos, sem
modificacdes, independentemente do periodo decorrido desde a primeira

publicacao.

Editora: casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo responsavel pela producéo
editorial. Conforme o suporte documental, outras denominacdes sao utilizadas:
produtora (para imagens em movimento), gravadora (para registros sonoros), entre
outras.

é : ndo confundir com a designacéo do editor, utilizada para indicar o responsavel
intelectual ou cientifico que atua na reunido de artigos para uma revista, jornal entre

outros ou que coordena ou organiza a preparacdo de coletaneas.
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Monografia : item néo seriado, isto €, item completo, constituido de uma sé parte, ou

gue se pretende completar em um nimero preestabelecido de partes separadas.

Publicacdo periddica : publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em
unidades fisicas sucessivas, com designagdes numéricas e/ou cronoldgicas e

destinada a ser continuada indefinidamente.

é : ndo confundir com "colecdo" ou "série editorial”, que sdo recursos criados pelos
editores ou pelas instituicbes responsaveis, para reunir conjuntos especificos de
obras que recebem o mesmo tratamento grafico-editorial (formato, caracteristicas
visuais e tipograficas, entre outras) e/ou que mantém correspondéncia tematica
entre si.

Uma colecdo ou série editorial pode reunir monografias (por exemplo: colecao
primeiros passos, séries nossos classicos, literatura brasileira, relatérios) ou
constituir publicacdo editada em partes, com objetivo de formar futuramente uma

colecdo completa (por exemplo: séries século XX, bom apetite, entre outras).

Referéncia : conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacao individual.

Separata: publicacdo de parte de um trabalho (artigo de periodico, capitulo de livro,
colaboracbes em coletdneas, entre outros), mantendo exatamente as mesmas
caracteristicas tipogréficas e de formatacéo da obra original, que recebe uma capa,
com as respectivas informacfes que a vinculam ao todo, e a expressao "separata
de" em evidéncia. As separatas sao utilizadas para distribuicdo pelo proprio autor da

parte, ou pelo editor.

Subtitulo : informacdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou

complementa-lo, de acordo com o conteudo do documento.
Suplemento : documento que se adiciona a outro para amplia-lo ou aperfeicoa-lo,
sendo sua relacdo com aquele apenas editorial e ndo fisica, podendo ser editado

com periodicidade e/ou numeracao propria.
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Titulo : palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um

documento.
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GLOSSARIO

Significados de palavras encontradas no decorrer dos textos.

Anais : "publicacéo referente aos atos e estudos de congressos cientificos, literarios
ou de arte." (DIC, 2002)

Completude : "qualidade, estado ou propriedade do que € completo, perfeito,
acabado." (HOUAISS, 2001)

On-line : "disponivel para acesso imediato por um computador (diz-se de dado ou
arquivo)." (Id., 2001)

Pandectista : "que ou 0 que interpreta as Pandectas ou seguidor das doutrinas
nelas apresentadas.” (Id., 2001)

Pandectas : "sinopse das decisfes dos antigos jurisconsultos, as quais Justiniano,
Imperador Romano do Oriente (cerca de 483-565), deu forca de lei, representando
uma das quatro partes do Corpus Juris." (Op. cit., 2002)

Psicossocial : "que combina servicos de psicologia clinica e psicologia social." (Id.,
2001)

FIM DO DOCUMENTO
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