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1 DA CONCEITUAGAO

O TCC - Trabalho de Conclusédo de Curso — é realizado pelo aluno, sob
supervisdo do professor de TCC e do professor orientador. Deve estar em
conformidade com os principios gerais de um trabalho de pesquisa cientifica na
area do curso.

O TCC podera incluir pesquisa bibliografica e/ou trabalho de campo e o produto
final devera ser apresentado sob a forma de um documento que reflita as
atividades realizadas, demonstrando o conhecimento desenvolvido a respeito
do objeto de estudo, de acordo com a natureza da area e dos fins do curso.

No projeto pedagodgico de cada curso estdo definidas a obrigatoriedade e a

carga horaria do TCC.

2 DO PROJETO DE TCC

O Projeto de TCC é um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser
desenvolvida pelo aluno. Devera conter, pelo menos, os seguintes itens: linha
de pesquisa, tema delimitado, objetivos, justificativa, metodologia, recursos
utilizados e bibliografia inicial, devendo ser elaborado pelo aluno no 4°
semestre, sob a supervisao de um professor (designado pela coordenagao do
curso). O projeto servira como instrumento norteador das atividades do aluno

para a execucao do TCC.

2.1 Objetivo geral




O TCC tem como objetivo, sistematizar o conhecimento produzido sobre um
objeto de estudo pertinente ao curso, mediante supervisao, orientagado e

avaliacao docente, tendo por base, a articulagao tedrico-pratica.

2.2 Objetivos especificos

= Proporcionar a complementacdo da formagao pessoal e profissional do
aluno, em termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-
cultural e de relacionamento humano;

= Propiciar vivéncia profissional, sempre que possivel, ampliando
oportunidades de integrar dinamicamente teoria e pratica;

= Desenvolver atividades inter e transdisciplinares durante o curso;

= Oferecer oportunidade de questionamento, reavaliacdo e atualizagéo
curricular;

= Consolidar as competéncias previstas no perfil de conclusdo do curso;

= Oportunizar ao aluno a participacdo em atividades de pesquisa.

2.3 Da escolha do tema

O TCC devera ser elaborado dentro da area do curso. O aluno em formacéao
devera escolher o tema de seu TCC, respeitando o alinhamento do objeto de
estudo com as competéncias propostas no perfil profissional de conclusdo do

curso.

3 DA MATRICULA




A efetivacdo da matricula no TCC esta condicionada ao cumprimento, por parte
do aluno, de todos os pré-requisitos descritos no projeto pedagogico do curso,
respeitado o periodo letivo compativel e a carga horaria definida para a
realizagao do trabalho.

A matricula devera ser realizada pelo aluno em datas previstas no calendario
escolar/académico e seguira os procedimentos da instituicdo. Nessa ocasiao,
os alunos dos 5° e 6° semestres receberdo datas e prazos relativos ao

Trabalho de Conclusao de Curso.

4 DAS ATRIBUIGOES

4.1 Do aluno

» Realizar a matricula na Secretaria ou pelo SIGA (Sistema Integrado de
Gestdo Académica), dentro do prazo estipulado no calendario
académico e conforme os procedimentos da Instituicao;

= Entrar em contato com o orientador (que sera definido pela
coordenacgao), para organizar o Projeto de TCC a ser desenvolvido (a
partir do 5° semestre);

» Realizar as atividades estabelecidas no Projeto de TCC (elaboragéo do
Projeto, no 4° semestre; confec¢ao da Introdugao e do capitulo inicial, no
5° semestre; conclusdo do TCC, no 6° semestre), dentro dos periodos
estabelecidos;

= Apresentar os resultados parciais da pesquisa de acordo com o
cronograma ou quando solicitado pelo orientador;

» Solicitar ao professor de TCC ou ao orientador toda a orientagcao

necessaria para realizar as atividades previstas no Projeto de TCC;




Entregar ao orientador cépias do TCC em versdo preliminar, para
avaliacao, respeitando os prazos do cronograma;

Defender publicamente o trabalho concluido, respeitando os prazos
definidos no cronograma,;

Realizar a correcdo do TCC, conforme as recomendagdes dos
avaliadores e entregar a versao final, respeitando os prazos do

cronograma.

Os alunos que nao cumprirem as etapas do TCC ou que nao tiverem

acompanhamento regular de seu orientador, nos periodos determinados,

conforme cronograma especifico, serdo considerados reprovados.

Neste caso, deverao matricular-se novamente no TCC, em datas estabelecidas

no calendario escolar, respeitando o prazo maximo de integralizagao da carga

horaria do curso.

4.2 Do professor de TCC

O professor de TCC ¢é definido pela coordenagdo do curso e tem como

atribuicdes:

Fornecer as orientagdes gerais a respeito do TCC e deste regimento aos
orientadores de trabalhos e aos alunos, e coordena-los durante o
periodo letivo;

. Publicar o Cronograma das Atividades de TCC, no inicio de cada
periodo letivo, indicando:

a) periodo de matricula/inscrigao;

b) data para divulgagao dos alunos selecionados por orientador;

c) datas para primeira e segunda orientagdes de TCC;

d) datas para entrega e/ou apresentacdo dos resultados parciais da

pesquisa, quando necessario;




e) prazo para entrega do TCC (versao preliminar) a ser encaminhado
para qualificacao;

f) periodo reservado para o agendamento da data de defesa publica do
TCC.

= Definir critérios para aprovagao dos temas indicados pelos alunos;

= Definir os critérios de avaliagao final do TCC;

» Divulgar aos alunos matriculados no TCC, no inicio de cada periodo
letivo, a lista dos professores orientadores e seus respectivos
orientandos, atendendo sempre que possivel as indicagdes feitas pelos
alunos;

= Rever todos os aspectos metodolégicos do trabalho.

4.3 Do orientador de TCC

O orientador de TCC é um docente da FATEC Maua, aprovado pela

Coordenacéao de TCC. Suas principais atribuicbes sao:

» Orientar o aluno na elaboragdo do Projeto de TCC a ser desenvolvido
durante o periodo letivo;

= Definir o cronograma para os momentos de orientacéo presencial;

= Orientar o aluno durante a realizagdo do TCC, através de agbes de:
acompanhamento da selecdo do tema de estudo e da elaboragcdo do
projeto; andlise e avaliagdo das etapas do trabalho produzidas,
apresentacao de sugestdes de leituras, estudos ou experimentos
complementares; e contribuicbes na busca de solugdes de problemas
surgidos durante sua realizagdo, avaliando o desempenho do aluno
durante todo o processo;

= Verificar se as atividades de pesquisa que estdo sendo realizadas no
TCC estao alinhadas com o perfil profissional do curso;

= Para a apresentacéao publica:
a) Homologar a composigdo das bancas examinadoras, fazer o convite

aos seus componentes e publicar a comunidade escolar,




antecipadamente, as datas de defesa de cada aluno (indicando a
composigao de sua banca e seu tema);

b) Providenciar, o encaminhamento das copias do TCC aos membros
das bancas examinadoras, dentro dos prazos previstos;

c¢) Participar da banca examinadora de seu orientando.

« Supervisionar o cumprimento deste regimento.

5 DA OPERACIONALIZAGAO

O professor de TCC devera informar alunos e docentes quanto as normas
desse regimento e outras orientagdes especificas de cada curso. A partir de
entdo, o aluno dara continuidade ao seu trabalho, com o acompanhamento
especifico de seu orientador, para a elaboragao e execugao do Projeto de TCC.
O TCC deve ser realizado individualmente.

Cada projeto deve prever no minimo 04 horas de orientagdo, registradas em
formulario especifico de acompanhamento. Cada orientador pode orientar até
10 projetos por periodo letivo.

A Banca Examinadora devera ser constituida pelo professor orientador, que a
preside e, no minimo, por dois outros membros ligados a area tecnoldgica do
curso ou a tematica abordada.

A defesa publica perante a Banca Examinadora consta de: apresentagao oral
do trabalho pelo aluno; argui¢ao pela banca examinadora; resposta do aluno as
arguicdes da banca examinadora; reunido da banca examinadora para
consenso sobre a avaliagao final do aluno; divulgacdo do parecer da banca
examinadora perante o aluno.

O tempo para apresentagao do aluno e arguigdes da banca devera ser de 30
minutos.

A banca examinadora podera condicionar a aprovag¢ao do trabalho a realizagao
de corregdes. Nesse caso, o aluno devera providenciar em até 10 (dez) dias,

apés a data da defesa, uma nova versdo do TCC, contemplando os




apontamentos sugeridos e encaminhar ao seu orientador para que sejam
realizadas as verificagdes pertinentes a avaliagao final.
Em todos os trabalhos, apds a banca ou validagao do orientador, o aluno tera

mais 10 (dez) dias para a entrega do trabalho em capa dura e copia em disco.

6 DA AVALIAGAO

O TCC constitui-se em instrumento basico de explicitacdo de conteudo e de
qualidade da pesquisa realizada pelo aluno. Sua organizagédo devera seguir as
normas de elaboracdo de trabalhos técnicos e cientificos estabelecidas pela
ABNT (NBR 6023/02, NBR 14724/02 e NBR 10520/02).

A avaliagao final do TCC sera de responsabilidade do professor responsavel,
do orientador e dos membros da banca examinadora, considerando que
deverao ser observados, no minimo, os seguintes aspectos para a referida

avaliacao:
| - Forma:

a) apresentacgao do texto - redagdo com linguagem apropriada, correta e clara;
b) apresentagdo formal - obediéncia as normas da ABNT, principalmente nos
quesitos: citagdes, referéncias bibliograficas, margens, recuos, tamanho de

letra, numero de paginas.

Il - Pesquisa:

a) relevancia do tema - importancia do tema na area envolvida e do enfoque
dado;
b) dimensdo da pesquisa - delimitagdo do tema e esgotamento do problema
proposto;
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c) fundamentagcdo - contextualizagcdo do problema, embasamento tedrico
preciso, clareza do método utilizado, identificacao clara das fontes utilizadas e
citadas, coeréncia entre argumentos e resultados apresentados;

d) metodologia - adequacgao e correta utilizagdo da metodologia escolhida para
a pesquisa;

e) referéncias consultadas - revisdo bibliografica e documental adequada e

atualizada.

lll - Apresentacgao oral perante banca examinadora:

a) clareza na comunicagao;

b) objetividade e adequagdo do conteudo ao tempo previsto para a
apresentacao;

¢) dominio do tema;

d) respostas as argui¢cdes da banca examinadora.

Poderado ser definidos critérios adicionais de avaliagdo, de acordo com as
especificidades de cada curso. Além de TCC, o discente pode produzir produto
ou apresentar publicagédo de artigo em periddico identificado com estrato Qualis
acima de B3. Esses critérios deverao ser divulgados previamente a todos os
alunos, juntamente com os demais itens previstos no Regimento.

Caso o aluno nao conclua as atividades e prazos previstos pela banca
examinadora, sera considerado reprovado.

O aluno que nao obtiver aprovacdo devera refazer o TCC, matriculando-se
novamente no semestre subsequente, ficando impossibilitado de concluir o
curso até que tenha alcangado o desempenho minimo exigido.

6.1 Da composig¢ao de notas

No quarto semestre, o aluno deve apresentar ao professor responsavel, o
Projeto de TCC, que tera nota de 0 (zero) a 10 (dez), com peso 2.

No quinto semestre, 0 aluno deve apresentar ao professor responsavel, a
Introducéo e o primeiro capitulo de sua pesquisa. Essa atividade tera nota de 0

(zero) a 10 (dez), com peso 3.
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No sexto semestre, o aluno deve concluir o trabalho de TCC e apresenta-lo ao
professor responsavel. Essa atividade tera nota de O (zero) a 10 (dez), com
peso 5.

Todas as notas do aluno, correspondentes ao quarto, quinto e sexto semestres,
serao langadas em uma planilha, resultando na nota final do TCC do aluno, na

disciplina correspondente.

6.2 Da autoria do trabalho

De acordo com a Lei n°® 9.610/98, plagiar é apresentar como sua, uma obra
artistica ou cientifica de outrem, sendo considerado crime passivel de multa e
prisdo (Lei de Direitos Autorais - Lei n°® 9.610/98). Uma vez evidenciada tal
pratica, em carater total ou parcial, o TCC recebera nota ZERO e o aluno
estara automaticamente reprovado nessa disciplina. Além disso, 0 mesmo

tema n&o sera aceito no semestre subsequente.

7 DOS CASOS OMISSOS

Casos omissos serao apreciados e decididos pelo orientador e pela

coordenagao de curso.

ANEXO - Grupos de Pesquisa e Possibilidades Tematicas

1. GEPAG - Grupo de Estudos e Pesquisas na area da Gestao

1.1. Linhas de pesquisa

- Qualidade, monitoramento e gestdo ambiental
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- Gestao da producéao
- Gestao estratégica de pessoas e relagdes de trabalho

1.2. Possibilidades tematicas:

1.2.1. Linha de Pesquisa: Qualidade, monitoramento e gestao

ambiental

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- conforto ambiental e eficiéncia energética;
- gestdo ambiental urbana;
- responsabilidade socioambiental e sustentabilidade;
- processos educativoambientais;
- ecotecnologias;

- identificacédo e gestao de riscos ambientais.

1.2.2. Linha de pesquisa: Gestao da produgao

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- administracdo das atividades de manufatura;
- incorporacgao de insumos, atividades de producao e distribuigcao
deprodutos;
- otimizagao de sistemas e procedimentos;
- administracdo de processos de distribuicdo interna e externa das

organizacgoes.

1.2.3. Linha de pesquisa: Gestao estratégica de pessoas e

relagcoes de trabalho

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- gestéo de pessoas;
- relacbes de trabalho;

13




- qualidade de vida no trabalho;

- gestao das competéncias organizacionais;

- gestéo participativa;

- relacbes trabalhistas;

- reestruturagao produtiva e seus impactos na gestao;
- terceirizacao e gestao;

- responsabilidade social.

. GEPETEC - Grupo de Estudos e Pesquisas Tecnolégicas
2.1. Linhas de pesquisa
- Tecnologia, educacéao e sociedade;
- Tecnologia da informacéao aplicada a negécios;
- Tecnologia de materiais: caracterizagao, sistemas e ferramentas;
- Tecnologia e processos de fabricagao;
- Projeto e desenvolvimento de produtos;
- Meio ambiente — reciclagem de materiais.
2.3. Possibilidades tematicas
2.3.1. Linha de pesquisa: Tecnologia, educacao e sociedade

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:

- papel da tecnologia na sociedade do conhecimento;
- educacao a distancia;

- gestédo do conhecimento e acesso a informacgéo;

- comunicagao, cognigao e tecnologias;

- cultura digital,

- ambientes educacionais para a web;
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- gestao da informacao, qualidade e tecnologia;

- tecnologias de informacgao aplicadas a administragéo da producgao;
- metodologias de pesquisa no ambiente digital;

- impacto da internet na pratica pedagdgica;

- relagdes entre ciéncias, tecnologia e sociedade.

2.3.2. Linha de pesquisa: - Tecnologia da informagao aplicada a

negocios

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- aplicagdes e impactos das tecnologias de informacgao nas

organizagoes;
- mapeamento das tecnologias nas empresas;
- gestao da tecnologia de informacéao aplicada aos negdcios;
- utilizagao de redes de computadores com énfase em produtividade;
- oportunidades no uso da Internet;
- 0 ambiente de Tl relacionado ao planejamento estratégico empresarial,

- gestéo de projetos generalistas ou voltados a Tl e negocios.

2.3.3. Linha de pesquisa: Tecnologia: sistemas e ferramentas

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:

- Desenvolvimento e implementacao de software;
- Segurancga de informagéo;
- Bancos de dados;

- Sistemas operacionais;
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- Linguagens de programacao;
- Redes de computadores;
- Sistemas aplicados a producao de materiais;

- Simuladores.

3. GEPEDIB - Grupo de Estudos e Pesquisas das Disciplinas Basicas

3.2. Linhas de Pesquisa
- Comunicacéo, cultura e sociedade
- Matematicae Estatistica aplicadas
- Fisica aplicada

- Quimica tecnolégica

3.3. Possibilidades tematicas

3.3.1. Linha de pesquisa: Comunicacgao, cultura e sociedade

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:

- tecnologias da comunicagao;

- midia e mediagdes socio-culturais;

- processos comunicativos e praticas sociais;

- comunicacgao e cultura;

- comunicagao e educacao;

- teorias e metodologias da comunicagéo;

- comunicagao impressa e audiovisual;

- comunidades virtuais e processos colaborativos;

- comunicag¢ao e mercado publicitario;
16




- ética e comunicagao organizacional,
- informacao, redes sociais e tecnologia;

- comunicacgao e praticas socio-politicas.

3.3.2. Linha de pesquisa: Matematica e Estatistica aplicadas

Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:

- métodos matematicos aplicados;

- modelagem matematica;

- pesquisa operacional e economia matematica;
- equacoes diferenciais e aplicacgoes;

- combinatoria e teoria de numeros;

- a tecnologia e 0 ensino da matematica;
- estatistica matematica;

- pesquisas operacionais;

- analises estatisticas;

- modelos estatisticos generalizados;

- estatistica computacional;

- pesquisa operacional e aplicagdes.

3.3.3. Linha de pesquisa: Fisica aplicada
Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- matéria condensada e novos materiais;
- termodinamica;

- métodos experimentais.

3.3.4. Linha de pesquisa: Quimica Tecnoldgica
Essa linha de pesquisa aborda temas relativos a:
- quimica de materiais;
- métodos instrumentais de separagao e de analise;
- quimica ambiental,
- quimica organica;

- quimica analitica.
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